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HOTARAREA nr. & din __//. /0 . J00 L,

pentru actualizarea permanenti a fiselor de post si aprobarea lor

Consiliul de administratie al Scolii Gimnaziale Nr. 16 »Marin lonescu Dobrogianu”
Constanta, intrunit in sedinta in data de | 1.10.2024.

in temeiul:
- Ordinul nr. 600 / 2018 al Secretarului General al Guvernului pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial al entitatilor publice;
- Ordinul nr. 5.154/2021 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a
consiliilor de administratie din unitdfile de invatamant preuniversitar.

- Ordinul nr. 6.223/2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare $i func{ionare a
consiliilor de administratie din unitdtile de invagimant preuniversitar.

Avind in vedere prevederile:
- Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023
- Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare:

- Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare
a unitdtilor de invatimant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Ordinul nr. 6143/2011 privind aprobarea Metodologiei de evaluare anuali a activitatii

personalului didactic i didactic auxiliar, cu modificdrile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare
a unitatilor de invagimant preuniversitar

- Contractul Colectiv de Munca Unic la Nivel de Sector de Negociere Colectivi invaimant
Preuniversitar, Tnregistrat la M.M.S.S.-D.D.S. sub nr. 1199 din data de 05.07.2023;

- Hotararea nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si
dezvoltarca caricrei personalului contractual din scctorul bugetar platit din fonduri publicc cu

modificdrile si completirile ulterioare.



HOTARASTE:

Art. 1. Se aproba Programul pentru Saptamana “Scoala Altfel”, cf. anexei:

Art. 2. Se aproba deplasarile din Saptimana Altfel, cf. cererilor depuse si inregistrate
la secretariat;

Art. 3. Se prezinta programa la matematica pentru Simularile judetene din decembrie
si februarie.

Art. 4. Se aproba actualizarea fiselor de post si aprobarea acestora:

Art. 5. Se numeste responsabil cu intocmirea, evidenta si actualizarea permanenti a
fiselor de post ale angajatilor unitatii de invitaimant domnul/doamna DUMITRACHE
MIHAELA STEFANIA .

Art. 6. Persoana responsabild cu intocmirea, evidenta si actualizarea permanentd a
fiselor de post ale angajatilor unitatii de invatimant are obligatia ca, in baza deciziilor emise
de director, si refaci ori de cate ori este nevoie aceste documente.

Art. 7. Responsabilul desemnat are obligatia ca, ori de cate ori este necesar, sa
inmaneze un e. xemplar din fisa postului actualizati angajatului, un exemplar semnat de primire
si luare la cunostingi va fi anexat la dosarul personal al angajatului, iar un exemplar va fi pastrat
de persoana care rispunde cu pastrarea, evidenta si actualizarea permanenta a acestora.

Art. 8. Fisa de post se intocmeste pentru to{i angajatii, indiferent de forma de angajare,
compartimentul sau postul pentru care au fost angajati, in concordanti cu sarcinile ce revin prin
functia detinutd. Fisa postului trebuie si fie in concordanti atat cu sarcinile revenite din
Regulamentul de organizare si functionare si organigrama pentru postul ocupat, cat si cu
pregatirea profesionala a angajatului.

Art. 9. Fisa postului se elaboreazi pentru fiecare functie, poartd un caracter nonpersonal
si se aduce la cunostinta salariatului care ocupd functia respectivi la data numirii lui in functie.

Art. 10. Fisa postului operationalizata se aprobd si se revizuieste anual sau ori de cate
ori este necesar de citre conducerea unitatii si constituie anexa la contractul individual de
munca.

Art. 11. Toate modificarile si/sau completérile fisei postului se aduc la cunostinta
salariatului care ocupa functia respectivi sub semnituri in cel mult 5 zile lucritoare de la data
aprobarii acesteia.

Art. 12. Responsabilul cu gestionarea fiselor de post va numerota fisele postului si le
va inregistra intr-un registru special, indicAnd numarul fisei postului, denumirea functiei

respective, precum si denumirea completd a compartimentului.



Art. 13. . Se aproba cererile de transfer:
- Radu Miruna Maria, pentru clasa Pregatitoare D

Copalea David , pentru clasa Pregatitoare E, incepand cu modulul I1:

- Cererea nr. 1702/26.09.2024, elev Amet Amir NU SE APROBA ( motiv- lipsa locuri)
Art. 14. Se aproba decont naveta pentru prof. Baltes Simona, prof. Ciobanu Claudia.
prof. Tirla Cristina, prof. Costescu Violeta.

Art. 15. Se aproba referatele de necessitate:
Achizitie material consumabiie de igiena personal

a — valoare estimate, 2000 ei:

- Achizitie servicii de reparatii acoperis gradinita — valoare estimate, 13.000 lei
Art. 16. Prezenta Hotirdre se inregistreaza in registrul de evidenta a hotirarilor C.A. Si

se¢ pastreaza la dosarul hotdrarilor adoptate.

Presedinte Consiliu de Administratie, Secretar,

prof. BALTES SIMON

prof. RADU CRISTINA
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